Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 27/2021
Dyrektora Przedszkola
Miejskiego Nr 5 w Zamosciu
z dnia 20.12.2021r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU DZIECKA
w Przedszkolu Miejskim Nr 5 w Zamosciu

Cel procedury
Zapobieganie wypadkom dzieciecym w placéwce przedszkolnej oraz okreslenie obowigzkow i zadan personelu przedszkola w sytuacii
wystgpienia nieszczesliwego wypadku.

Zakres procedury
Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad dzie¢mi oraz ochrony ich zycia i zdrowia w sytuacji wystgpienia wypadku na terenie
przedszkola.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): podejmujg wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka.

2. Nauczyciele: zapobiegajg wypadkom poprzez ustalanie norm bezpiecznego zachowania sie dzieci podczas ich pobytu w przedszkolu,
zapewniajg poszkodowanemu dziecku opieke, w razie koniecznosci sprowadzajg fachowg pomoc medyczng, w miare mozliwosci
udzielajg poszkodowanemu pierwszej pomocy, informujg o wypadku dyrektora przedszkola oraz rodzicow poszkodowanego dziecka.

3. Dyrektor: powinien zapewni¢ natychmiastowg pomoc lekarskg i opieke dziecku, ktore ulegto wypadkowi, powiadomi¢ odpowiednie
organy o wypadku, jaki zdarzyt sie na terenie przedszkola lub podczas zaje¢ organizowanych poza jego terenem, oraz powotac zespoét

powypadkowy.

Podstawa prawna:

—art. 10 ust. 1, art. 68 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe, — dalej u.p.o.,

—art. 12 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. 0 zaopatrzeniu z tytutu wypadkdéw lub choréb zawodowych powstatych w szczegolnych
okolicznosciach - dalej u.z.w.,

-8 40-48 , art. 52 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach - dalej r.b.h.p.s.,

-83,7,9,11, 13 ust. 3 rozporzagdzenia Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkow
przy pracy — dalej r.w.p.p.,

—raport NIK z 16.11.2020 r. ,Zabezpieczenie szkét przed zagrozeniami wewnetrznymi i zewnetrznymi” .



Zadanie Osoba Dokumentacja Termin Podstawa prawna z komentarzem
odpowiedzialna

1.Zapewnienie Nauczyciel, - Niezwtocznie -840r.b.h.p.s.

opieki uczniowi pracownik Pracownik placéwki oswiatowej, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku,
niepedagogiczny, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci w razie
ktory powziat potrzeby lub watpliwosci co do stanu zdrowia ucznia sprowadzajgc fachowg
informacje o wypadku pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajac poszkodowanemu

pierwszej pomocy.
2.Zawiadomienie | Nauczyciel, - Niezwtocznie - art. 68 ust. 5 u.p.o.
o wypadku pracownik Kazdy pracownik placéwki odwiatowej ma obowigzek niezwiocznie

niepedagogiczny

zawiadomi¢ o wypadku dyrektora jako przetozonego stuzbowego.

Dyrektor placowki lub
inna upowazniona
osoba

Niezwtocznie

-841rb.h.p.s.

Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba niezwtocznie zawiadamia o
kazdym wypadku:

* rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego;

* pracownika stuzby bezpieczehstwa i higieny pracy;

* spoftecznego inspektora pracy;

* organ prowadzacy szkote lub placowke;

* rade rodzicow;

» dodatkowo prokuratora i organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny — o
wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym;

» dodatkowo panstwowego inspektora sanitarnego - o wypadku, do ktérego
doszto w wyniku zatrucia.

3.Zabezpieczenie
miejsca wypadku

Dyrektor placéwki
oswiatowej

Niezwtocznie po
uzyskaniu
informacji o
wypadku

-842i852rb.h.p.s.wzw. z§ 3 rw.p.p.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespo6t powypadkowy, dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb wykluczajgcy dopuszczenie oséb
niepowotanych.

Jezeli czynno$ci nie moze wykonaé dyrektor, wykonuje je upowazniony
przez dyrektora pracownik placéwki oswiatowe;j.

Zabezpieczenie powinno nastgpi¢ w sposob wykluczajgcy:

» dopuszczenie do miejsca wypadku os6b niepowotanych;

* uruchamianie bez koniecznej potrzeby maszyn i innych urzadzen
technicznych, ktére w zwigzku z wypadkiem zostaty wstrzymane;

» dokonywanie zmiany potozenia maszyn i innych urzgdzen technicznych, jak
réwniez zmiany potozenia innych przedmiotéw, ktére spowodowaty wypadek
lub pozwalajg odtworzy¢ jego okolicznosci.




4.Powotanie
zespotu
powypadkowego

Dyrektor placéwki
oswiatowej

Zarzgdzenie
dyrektora
placéwki
oswiatowej o
powotaniu
zespotu
powypadkowego

Niezwtocznie po
uzyskaniu
informacji o
wypadku

-843rb.h.ps.

Zespot bada okolicznosci i przyczyny wypadku.

W skfad zespotu wchodzi:

» pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz

* spoteczny inspektor pracy.

Jezeli nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z ww. oséb, dyrektor
powotuje w jej miejsce innego pracownika przeszkolonego w zakresie bhp, a
gdy w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ zadna z ww. 0sob, w sktad
zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik przeszkolony w zakresie bhp.

W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego,
organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny lub rady rodzicow.
Przewodniczagcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w
skfadzie zespotu - spoteczny inspektor pracy. Natomiast gdy w zespole nie
uczestniczy zadna z ww. 0s6b, przewodniczgcego zespotu wyznacza dyrektor
sposrod pracownikow placéwki oswiatowe;.

5.Ustalanie
okolicznosci i
przyczyn
wypadku
(postepowanie
wyjasniajgce)

Zespot powypadkowy

Niezwtocznie po
powotaniu
zespotu

-852rb.h.p.s.wzw. z 87 rw.p.p.

Zespot niezwtocznie przystepuje do ustalenia okolicznosci i przyczyn
wypadku, a w szczegolnosci:

* bada warunki nauki, wychowania i opieki oraz okolicznosci, ktére mogty
wptyngé na powstanie wypadku i dokonuje ogledzin miejsca wypadku,
maszyn i urzgdzen technicznych,

« fotografuje miejsce wypadku lub sporzadza szkic,

* zbiera dowody dotyczace wypadku, w tym wystuchuje wyjasnien
poszkodowanego, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala oraz je utrwala, a
takze zbiera informacje od swiadkéw wypadku i je utrwala,

* zasiega opinii lekarza, a w razie potrzeby opinii innych specjalistéw, w
zakresie niezbednym do oceny rodzaju i skutkéw wypadku,

» wykorzystuje materiaty zebrane przez organy prowadzace $ledztwo lub
dochodzenie, jezeli materiaty te zostaty udostepnione zespotowi,

» dokonuje prawnej kwalifikacji zdarzenia jako wypadku osoby pozostajgcej
pod opiekg jednostki oswiatowej w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 30
pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow przy
pracy i choréb zawodowych,

* okresla srodki profilaktyczne oraz wnioski.

MEN w przyktadowej procedurze ,Wypadek ucznia w szkole — procedury
postepowania pracownikéw szkoty gwarantujgce poszkodowanemu w
wypadku uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc”

zaleca, aby rozmowy z niepetnoletnimi uczniami -pokrzywdzonym lub
swiadkami - prowadzi¢ w obecnosci rodzica/opiekuna prawnego lub




wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego (Bezpieczna szkota.
Zagrozenia i zalecane dziatania profilaktyczne w zakresie bezpieczenstwa
fizycznego i cyfrowego ucznidw, https://www.gov.pl/web/edukacja-i-
nauka/bezpieczenstwo-fizyczne-i-cyfrowe-uczniow-poradnik-men).

6.Sporzadzenie Zespot powypadkowy | Protokét W terminie 21 -843 ust. 9, §44a, 8§52 r.b.h.p.s. wzw. z § 9 ust. 2 rw.p.p.
protokotu powypadkowy dni od dnia W terminie 21 dni od dnia zakonczenia postepowania powypadkowego zespot
powypadkowego zakonczenia powypadkowy sporzgdza protokét powypadkowy wedtug wzoru stanowigcego
postgpowania zatgcznik nr 1 do r.b.h.p.s., ktéry zawiera:
powypadkowego | « okreslenie sktadu zespotu powypadkowego,
* terminu jego prac,
* informacje o dacie i godzinie wypadku i dane personalne ucznia,
* rodzaj wypadku,
* rodzaj urazu i jego opis,
* udzielong pomoc,
* miejsce wypadku,
* rodzaj zajec¢ i przyczyne wypadku,
* dane personalne swiadkow,
« zastosowane srodki zabezpieczajgce,
* podpisy 0s6b pouczonych o ich uprawnieniach,
» wykaz zatgcznikow i zastrzezen,
« date podpisania protokotu,
* podpisy cztonkéw zespotu, dyrektora i piecze¢ jednostki oswiatowej,
* potwierdzenie przez osoby uprawnione do zaznajomienia sie z protokotem,
ztozenia zastrzezen i otrzymania protokotu.
Po6zniejsze sporzadzenie protokotu niz w terminie 21 dni jest dopuszczalne w
uzasadnionych przypadkach, ktére muszg zosta¢ wskazane w tresci protokotu
powypadkowego.
Stwierdzenie w protokole powypadkowym, ze wypadek nie jest wypadkiem
osoby pozostajgcej pod opieka jednostki oswiatowej albo ze zachodzag
okolicznosci, ktére mogag mie¢ wptyw na prawo poszkodowanego do
Swiadczen przystugujgcych z tytutu wypadku, wymaga szczegoétowego
uzasadnienia i wskazania dowodéw stanowigcych podstawe takiego
stwierdzenia.
W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego
zespotu.
Czionek zespotu powypadkowego ma prawo ztozy¢ do protokotu
powypadkowego zdanie odrebne, ktére powinien uzasadnic.
7.Pouczenie Przewodniczacy - W toku -844rb.h.p.s.
pokrzywdzonego | zespotu postgpowania Przewodniczgcy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go




ucznia lub jego powypadkowego osoby o przystugujgcych im prawach w toku postepowania powypadkowego,

rodzicow a w szczegdblnosci o prawie zaznajomienia sie z protokotem powypadkowym,
zgtaszania do niego zastrzezen, zapoznania sie z pozostatymi materiatami
zgromadzonymi w postepowaniu.

8.Podpisanie i Zespot powypadkowy Niezwtocznie po | - 846 ust. 1i3, 8§47 r.b.h.p.s.

doreczenie sporzadzeniu Protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

protokotu protokotu Protokdét powypadkowy dorecza sie:

powypadkowego « poszkodowanemu petnoletniemu, a gdy zmart lub nie pozwala mu na to stan

zdrowia - jego rodzicom (opiekunom),

* rodzicom (opiekunom) poszkodowanego matoletniego,

* organowi prowadzgcemu i organowi sprawujgcemu nadzor pedagogiczny —
na ich wniosek.

-8 44aust. 1, 8§ 46 ust. 2 r.b.h.p.s.

Protokét nalezy doreczy¢ ww. osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z
materiatami tego postepowania niezwtocznie po sporzadzeniu protokotu.
Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w jednostce
o$wiatowej.

9.Zaznajomienie
poszkodowanego
z materiatami
postepowania
powypadkowego

Przewodniczacy
zespotu
powypadkowego

Po zakonczeniu
postepowania
wyjasniajgcego

-845i852rb.h.p.s., §11 ust. 3r.w.p.p.

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie:

» poszkodowanego petnoletniego, a gdy zmart lub nie pozwala mu na to stan
zdrowia - jego rodzicéw (opiekundéw);

* rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego matoletniego.

Osoby uprawnione mogg przejrze¢ akta spawy i sporzadzi¢ notatki, kopie,
odpisy.

10.Zastrzezenia
do protokotu
powypadkowego

Osoby uprawnione

7 dni od dnia
doreczenia
protokotu
powypadkowego

-8§48ust. 1, ust. 2 i ust. 4 r.b.h.p.s.

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego:

* poszkodowany petnoletni, a gdy zmart lub nie pozwala mu na to stan
zdrowia - jego rodzice (opiekunowie);

* rodzice (opiekunowie) poszkodowanego matoletniego,

mogg zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.

Zastrzezenia skiada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczgcemu zespotu.

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegodlnosci:

* niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla
ustalenia stanu faktycznego;

* sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem
dowodowym.

Organ prowadzacy

Po wniesieniu

-§48 ust. 31§49 r.b.h.p.s.




zastrzezen do
protokotu

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy, a po ich rozpatrzeniu moze:

« Zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;

* powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

11.Sporzgdzenie
nowego protokotu
powypadkowego

Zespot powypadkowy

Protokot
powypadkowy

Nie pozniej niz
w terminie 21
dni od dnia
zakonhczenia
postepowania
powypadkowego

-843ust. 9,852 rb.h.p.s.wzw. z89ust. 2i § 13 ust. 3 r.w.p.p.

Nie pozniej niz w terminie 21 dni od dnia zakonczenia postepowania
powypadkowego, po ustaleniu okolicznosci i przyczyn wypadku lub czynnosci
wskazanych przez organ prowadzacy, zespot powypadkowy sporzgdza
protokét powypadkowy wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
r.b.h.p.s. Pdzniejsze sporzadzenie protokotu jest dopuszczalne w
uzasadnionych przypadkach, ktére muszg zosta¢ wskazane w tresci protokotu
powypadkowego.

Stwierdzenie w protokole powypadkowym, ze wypadek nie jest wypadkiem
osoby pozostajgcej pod opiekg jednostki oswiatowej albo ze zachodza
okoliczno$ci, ktére mogg mie¢ wptyw na prawo poszkodowanego do
Swiadczen przystugujacych z tytutu wypadku, wymaga szczegdtowego
uzasadnienia i wskazania dowodéw stanowigcych podstawe takiego
stwierdzenia.

W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego
zespotu.

Do nowego protokotu zatgcza sie poprzedni protokot.

Cztonek zespotu powypadkowego ma prawo ztozy¢ do protokotu
powypadkowego zdanie odrebne, ktére powinien uzasadnic.

12.Podpisanie i

Zespot powypadkowy

Niezwtocznie po

-§46ust. 1i3,847rb.h.p.s.

doregczenie sporzgdzeniu Nowy protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor.
nowego protokotu protokotu Protokdt powypadkowy dorecza sig:
powypadkowego « poszkodowanemu petnoletniemu, a gdy zmart lub nie pozwala mu na to stan
zdrowia - jego rodzicom (opiekunom),
* rodzicom (opiekunom) poszkodowanego matoletniego,
* organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty — na ich wniosek.
-8 44aust. 1, 8 46 ust. 2 r.b.h.p.s.
Protokot nalezy doreczy¢ ww. osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z
materiatami tego postepowania niezwtocznie po sporzadzeniu protokotu.
Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w placéwce
o$wiatowej.
13.Pouczenie Przewodniczgcy - W toku -844rb.h.p.s.

pokrzywdzonego
ucznia lub jego

zespotu
powypadkowego

postepowania

Przewodniczgcy zespotu ponownie poucza poszkodowanego lub
reprezentujgce go osoby o przystugujgcych im prawach w toku postepowania




rodzicow

powypadkowego, a w szczegdlnosci o prawie zaznajomienia sie z protokotem
powypadkowym, zgtaszania do niego zastrzezen, zapoznania sie z
pozostatymi materiatami zgromadzonymi w postepowaniu.

14.Zaznajomienie
poszkodowanego
z materiatami
postepowania
wyjasniajgcego

Przewodniczacy
zespotu
powypadkowego

Po zakonczeniu
postepowania
wyjasniajgcego

-845i852rb.h.p.s., 8§11 ust. 3r.w.p.p.

Z trescig nowego protokotu powypadkowego i innymi materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie:

» poszkodowanego petnoletniego, a gdy zmart lub nie pozwala mu na to stan
zdrowia - jego rodzicéw (opiekunow);

* rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego matoletniego.

Osoby uprawnione mogg przejrze¢ akta spawy i sporzadzi¢ notatki, kopie,
odpisy.

15.Zastrzezenia Osoby uprawnione - 7 dni od dnia -848ust. 1, ust. 2 iust. 4 r.b.h.p.s.
do nowego doreczenia W ciggu 7 dni od dnia doreczenia nowego protokotu powypadkowego:
protokotu nowego + poszkodowany petnoletni, a gdy zmart lub nie pozwala mu na to stan
powypadkowego protokotu zdrowia - jego rodzice (opiekunowie);
powypadkowego | . ro4zice (opiekunowie) poszkodowanego matoletniego
mogg zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.
Zastrzezenia skfada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczagcemu zespotu.
Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegoélnosci:
* niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla
ustalenia stanu faktycznego;
* sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem
dowodowym.
Organ prowadzgcy - Po wniesieniu -848 ust. 3i849r.b.h.p.s.
zastrzezen do Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy, a po ich rozpatrzeniu moze:
protokotu « Zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustaleh protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;
» powotaé nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.
16.Dalsza Dyrektor placowki Rejestr wypadkoéw | Systematycznie | - 8 50 r.b.h.p.s.

procedura po
zakonczeniu
postepowania
wypadkowego

oswiatowej

Dyrektor jest odpowiedzialny za prowadzenie rejestru wypadkow, ktérego
wz0r stanowi zatgcznik nr 2 do r.b.h.p.s.

-851rb.h.p.s.

Dyrektor omawia z pracownikami placowki o$wiatowej okolicznosci i
przyczyny wypadkéw oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im. W
ramach tych uprawnieh w miare potrzeby powinien takze rozwazyc¢
pociggniecie do odpowiedzialnosci pracownikow, ztozenie zawiadomienia o
popetnieniu wykroczenia lub przestepstwa lub ztoZzenie wniosku do wojewody




0 rozwazanie wszczecia postepowania dyscyplinarnego przeciwko
nauczycielowi.

- art. 234 8 3' k.p. w zw. z § 52 r.b.h.p.s.

Dokumentacja powypadkowa wraz z protokotem powypadkowym musi by¢
przechowywana przez placéwke oswiatowg przez 10 lat.

17.Roszczenia
osoby
uprawnionej

Petnoletni uczen lub
rodzice (opiekunowie)
matoletniego ucznia

Po sporzadzeniu
protokotu
powypadkowego

-art. 10 ust. 1 u.p.o., art. 3inast., art. 12 u.z.w.

Organ prowadzacy odpowiada za dziatalno$c¢ placoéwki oswiatowej, w tym za
roszczenia z tytutu wypadkow ucznidw w zakresie, w jakim nie zostaty pokryte
przez $wiadczenia wyptacone przez ZUS na podstawie u.z.w.

Pozew o
ustalenie, ze
zdarzenie jest
wypadkiem osoby
pozostajgcej pod
opieka placowki
oswiatowej

Po sporzadzeniu
protokotu
powypadkowego

- art. 189 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania
cywilnego.

Poniewaz regulacje dotyczgce postepowania w sprawie wypadku osoby
pozostajgcej pod opieka jednostki oswiatowej nie dajg uczniowi (rodzicom lub
opiekunom) mozliwosci odwotania sie od protokotu powypadkowego, ktory
stwierdza, ze dane zdarzenie nie jest wypadkiem, petnoletni uczen lub
przedstawiciel matoletniego ucznia moze wytoczy¢ powddztwo o ustalenie, ze
zdarzenie jest wypadkiem osoby pozostajgcym pod opiekg placowki
oswiatowej, gdy nie dochodzi jednoczesnie roszczen majgtkowych
zwigzanych z wypadkiem.

18.0rganizowanie
szkolen z
pierwszej pomocy

Dyrektor placowki lub
inna upowazniona
osoba

Systematycznie-
nie rzadziej
jednak niz co 10
lat

-821rb.h.p.s.

Pracownicy szkoty lub placéwki podlegajg przeszkoleniu w zakresie
udzielania pierwszej pomocy.

- art. 10 ust. 1 oraz art. 68 ust. 1 pkt 5i 6 u.p.o.

Organ prowadzacy zapewnia warunki (w tym finansowe) funkcjonowania
szkoty lub placowki, w tym w zakresie bhp, a dyrektor szkoty dysponuje
Srodkami przewidzianymi w planie finansowym m.in. w celu zapewnienia
warunkéw bhp pobytu uczniéw w szkole lub placéwce. Dziatania ww. organéw
dotyczg finansowania i organizacji szkolen z zakresu pierwszej pomocy,
ktérych czestotliwos¢ nie jest okreslona w § 21 r.b.h.p.s.

- raport NIK z 16.11.2020 .

zaleca systematyczne szkolenia/éwiczenia z zakresu pierwszej pomocy
wskazujgc, ze szkolenia realizowane np. co ok. 10 lat mogg by¢
niewystarczajgce do zapewnienia bezpieczenstwa uczniom.




